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Solicitud de Galería de Arte 

Biblioteca de Boquete  Teléfono: 720-2879/ 6830-4973 

Correo/ email: admin@biblioboquete.com 

Fecha del evento: ______________Nombre del evento: ____________________________ 

Nombre de la organización /persona responsable: ________________________________ 

Persona de contacto: ___________________________ Teléfono: ____________________ 

Dirección: _____________________________E-mail: _____________________________ 

¿Esta exhibición es abierta al público? Seleccione: SÍ / NO 

Hora de llegada: ____________ Hora de inicio del evento: ___________ 

Hora finalización del evento: __________ Hora de salida: __________ 

 
Las responsabilidades del artista o artistas que expone(n) son: 

 

 Crear un afiche publicitario, en español e inglés, con la información de apertura de la exhibición. 

 Proporcionar, vía correo electrónico, el material necesario (afiche en formato de imagen y formato 

cuadrado para posteo en instagram/facebook, breve biografía del artista) para la promoción del 

evento (redes sociales de la biblioteca). 

 Colgar todas las obras que componen la muestra de arte antes de la fecha de inauguración de la 

exhibición. Para la fecha de inauguración, todas las obras ya deben estar debidamente instaladas e 

identificadas en la sala de eventos o no se realizará la actividad de apertura.  

 Todas las obras de arte que entran a exhibición deben estar disponibles para la venta. No se permite 

la entrada de obras de arte que ya estén vendidas.  

 Para cada pieza de arte, proporcionar una etiqueta que debe indicar: título de la obra, técnica, 

dimensión,  precio (este valor ya debe contemplar el 20% de la donación), nombre del artista, datos 

de contacto del artista y la frase: “El  20% del valor de esta obra será donado a Fundación 

Biblioteca de Boquete”. Colocar esta etiqueta en la parte inferior del marco de cada obra. Se 

encuentra  bajo prohibición pegarlas en la pared.  

 Antes de la inauguración, el artista deberá haber proporcionado a la biblioteca  una lista (trabajada en 

computadora) de todas las obras con sus precios y, especificado obra por obra, el monto 

correspondiente al porcentaje de donación (20%). 

 El día de la inauguración, es de carácter obligatorio que el artista llegue una hora antes del inicio del 

evento a la biblioteca. En caso de no poder llegar con puntualidad, deberá enviar a una persona que 

atienda a los asistentes. De incluirse una presentación artística con la finalidad de amenizar, también 

se exige puntualidad. Igualmente, el artista deberá estar pendiente de la hora de finalización del 

evento que le fue asignada. 

 De venderse una obra, la entrega al comprador se realizará al finalizar el tiempo de exposición de la 

galería. En caso de que el comprador no pueda esperar, el artista deberá cubrir el espacio vacío, de 

inmediato, con otra obra de arte. 

 Tanto la instalación de las obras de arte como su retiro, debe hacerse  dentro del horario de 

funcionamiento de la biblioteca y en horas aprobadas por la biblioteca. Cada vez que una obra sea 

retirada o vendida, el artista deberá firmar su salida en la recepción. 
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 De preferencia, todas las ventas serán efectuadas directamente por el artista. En ausencia del artista, 

la biblioteca puede efectuar el proceso de venta. Si el tipo de pago utilizado para adquirir la obra, 

genera alguna comisión bancaria (ejemplo: pago con visa), dicho costo será asumido por el 

artista.*Pago que no sea recibido directamente por el expositor, la biblioteca lo retendrá hasta que el 

artista lo pueda retirar y, de ser transferencia en línea, se enviará a la cuenta del artista. En todos los 

casos, el artista deberá pasar a la biblioteca y firmar el comprobante de pago. 

 En la fecha de inauguración, si el artista lo desea, puede ofrecer un brindis para amenizar la 

recepción. De ser así, el artista sufragará el brindis y se encargará, personalmente o trayendo a otra 

persona, de su distribución entre los asistentes al evento. Al finalizar la exposición, los encargados 

del evento colocarán la basura en bolsas plásticas y luego las dejarán en el depósito de planta baja. 

 Al desmontar la exposición, el artista tiene el deber de verificar cuidadosamente que está retirando, 

en buen estado, todas y cada una de las obras participantes y firmar en conformidad. Luego de que 

las artes hayan salido de nuestras instalaciones, la Fundación Biblioteca de Boquete no aceptará 

reclamaciones relacionadas a las obras de arte. 

Firmo en conformidad, aceptando las condiciones presentadas 

.  

________________________________________            _______________________ 

Firma                                                                                  Fecha 
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